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Далее в правом верхнем углу нажимаем «Войти в сервис»

Далее будет осуществляться вход:

1.  Либо по сертификату ЭЦП.

2. { Либо по Логину и паролю.}
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Выбрав нужный вид входа, осуществляем вход

Далее открывается рабочее окно ДИАДОК
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Работа в Диадоке в основном начинается со вкладки «Входящие»  
 Вкладка находится  (слева).
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Во вкладку приходят все документы, для некоторых требуется подписание. Это будет выделено ЖЕЛТЫМ цветом. Необходимо будет войти в этот документ и нажать кнопку «Подписать и завершить документооборот».
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Завершается документооборот!!!!!

Для отправки документов новым контрагентам необходимо добавить их в список

«Контрагенты» (с левой стороны, чуть выше середины).

Но, вполне возможно сначала потребуется отправить Заявление об ЭДО с основными реквизитами организации.
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Во вкладке «Контрагенты» возможно осуществлять поиск контрагентов с целью приглашения их к обмену юридически-значимыми документами через Диадок.

Поиск производится по Наименованию или ИНН организации по всем субъектам РФ. Другими словами, Диадок это система ЭДО федерального масштаба.

Так же во вкладку «Контрагенты» будут приходить приглашения от контрагентов, которые Вы можете либо принимать, либо отклонять/отказываться за ненадобностью.

Отправка документов контрагентам.
Отправка возможна 2 способами:

1. Создаете документ в Диадоке и отправляете необходимому контрагенту.

2. Отправляете уже готовый (сформированный в другой программе) файл.
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 Далее будет осуществляться подписание файла ЭЦП, т.е. придание юридически – значимого статуса!
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 При нажатии на кнопку «подписать и отправить» документ подпишется и будет отправлен контрагенту. (Без возможности отозвать его или вернуть обратно).
После этого действия, отправленные документы появляются во вкладке «Исходящие» (слева по середине).
Дополнительные видео-инструкции  можно просмотреть по ссылке

 http://www.diadoc.ru/about
